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SERVICII AUXILIARE ACHIZITIEI 

Cod CPV: 79400000-8 Consultanta in afaceri si in management si servicii conexe (Rev.2) 

79418000-7 Servicii de consultanta in domeniul achizitiilor 
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CAIET DE SARCINI 

Specificafiile tehnice reprezintii cerinf e, pre scrip/ii, caracteristici de naturii tehnicii ce permit 
fieciirui produs, serviciu sau lucrare SCI fie descris, in mod obiectiv, astfel incat SCI corespundii 
necesitii/ii autoritiifii contractante. 

Specificafiile tehnice se intocmesc in conformitate cu prevederile legale previizute la art.I 54, 
art.159 din Legea nr. 98/2016. 

1. INFORMATII GENERALE
1. Beneficiar /Autoritate contractanta: Centrul Cultural Judetean Vaslui
2. Date despre beneficiar: Adresa: judetul Vaslui, municipiul Vaslui, str. �tefan eel Mare, nr.
64, C.U.I 48260153, telefon : 0335 401167, fax: 0335401166.
E-mail: cultura@cjcpctvs.ro
3. Sursa de finantare a achizitiei: Bugetul local
4. Durata contractului: de la semnarea acestuia panii eel tarziu la 31 decembrie 2026, cu

posibilitatea de prelungire sau reziliere, la ocuparea postului vacant prin concurs.
6. Preful ofertei ferm, exprimat in lei fiira TVA
7. Criteriul de atribuire :"Preful eel mai scazut".
8. Valoarea estimata: 2.800,00 lei/ Inna fara TVA.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei ii reprezinta prestarea serviciilor in domeniul achizitiilor publice in 
conformitate cu prevederile art. 2 pct. (6) din HG 395/2016, pentru aprobarea Normelor 
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie 
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, precum si art.3, alin 1 
lit.d)si x)din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, servicii necesare pentru desfasurarea 
achizitiilor publice. 

Serviciile auxiliare achizitiei ce fac obiectul prezentului contract vizeaza toate etapele, de 
la planificarea/pregatirea procesului pana la finalizarea procedurii de achizitie. 

3. DESCRIEREA SERVICIILOR

Obiectul general urmarit prin atribuirea acestui contract are ca scop realizarea procedurii 
de achizitie publica, conform prevederilor cadrului legal aplicabil. 

a. Cerinte specifice:
- Activitatea prestatorului va fi condusa de urmatoarele principii:

Profesionalism 
lmpartialitate 
Respectarea legislatiei privind achizitiile publice 
Asumarea raspunderii pe documentatiile intocmite 
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b. Servicii solicitate:
-Centralizeaza referatele de necesitate realizand astfel identificarea necesitatilor obiective.
-Estimeaza conform prevederilor legale in vigoare, valoarea contractelor de achizitii publice,

pe baza calcularii �i insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv. 
-Elaboreaza programul anual al achizitiilor publice, actualizeaza programul in urma

modificarilor de buget, stabile�te gradele de prioritate in achizitionare, impreuna cu directorul 
institutiei �i contabilul �ef. 

-Realizeaza/verifica punerea in corespondenta cu sistemul de grupare �i codificare utilizat in
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor �i lucrarilor ce fac 
obiectul contractelor de achizitie publica. 

- Redacteaza �i inainteaza spre publicare anunturile de intentie, daca este cazul.
-Selecteaza modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa sau,

dupa caz, prin utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire: licitatia deschisa, restransa, dialogul 
competitiv, negocierea, cererea de oferte, concursul de solutii. 

-Elaboreaza nota de justificare pentru procedura de achizitie selectata.
-Elaboreaza, utilizeaza �i arhiveaza documentatia de atribuire a contractelor de achizitii

publice, documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractului de achizitie 
publica �i de procedura de atribuire selectata pentru acesta. 

-Pune la dispozitia operatorilor economici documentatia de atribuire, conform modalitatii
stabilite de legislatia in vigoare. 

-Prime�te de la ANAP, notificarile privind invalidarea unor anunturi, remediaza lipsurile sau
omisiunile, conform motivatiei pe care se sustine notificarea in cauza, precum �i acceptul sau 
refuzul de la derogarile solicitate. 

-Raspunde, conform prevederilor legale de des:fa�urarea in bune conditii a corespondentei
(inclusiv respectarea cerintelor privind inregistrarea documentelor) ce se deruleaza cu operatorii 
economici, pe parcursul aplicarii procedurilor, in fiecare etapa. 

-Comunica �i transmite datele legate de intregul proces de achizitii publice, cu respectarea
prevederilor legislatiei in vigoare. 

-Redacteaza �i inainteaza spre publicare in SEAP anunturile de tip erata (modificare informatii
originate, corectare, informatii suplimentare etc.), in conformitate cu prevederile legale. 

-Raspunde de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese pe parcursul
aplicarii procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice, de constituirea �i de activitatea 
comisiilor specifice fiecarui tip de procedura ales. 

-Raspunde de respectarea intocmai a modalitatilor de des:fa�urare pentru fiecare din
procedurile de atribuire selectate �i lansate. 

-Redacteaza procesul verbal al procedurii de atribuire �i contractul de achizitie publica de
fumizare/servicii/lucrari(in lipsa consilierului juridic) �i ii inainteaza spre verificare, avizare CFP de 
catre contabilul �ef �i pentru semnare catre director, apoi entitatilor abilitate din cadrul autoritatii 
contractante. 

-Asigura pastrarea in bune conditii �i apoi arhivarea documentelor repartizate, produse �i
gestionate, conform actelor normative �i procedurilor inteme in vigoare. 
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-Raspunde impreuna cu consilierul juridic/managerul institutiei, de solutionarea eventualelor
contestatii privind derularea procedurii de achizitii publice in cadrul institutiei. 

-Creeaza, exploateaza �i actualizeaza ori de cate ori este necesar, baza de date privind
furnizorii, produsele, serviciile �i lucrarile, preturile practicate. 

-Elaboreaza �i transmite raportari, informari, situatii centralizatoare, notificari, informatii
publice privind achizitiile publice conform prevederilor legale. 

-Monitorizeaza cheltuielile pentru utilari �i propune masuri pentru eficientizarea acestora.
-Gestioneaza obiectele de inventar, mijloacele fixe �i materiale date folosinta.
-Asigura confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreaza �i le folose�te

numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu prevazute in fi�a postului �i in 
regulamentul intern, respectand masurile tehnice �i organizatorice stabilite pentru protejarea datelor 
cu caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii 
sau accesului neautorizat, in special daca prelucrarea respectiva comport transmisii de date in cadrul 
unei retele, precum �i impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala. 

-Respecta toate procedurile �i instructiunile de lucru in activitatea pe care o desfa�oara.
-Raspunde civil, material �i penal, pentru pagubele provocate institutiei prin executarea

defectuoasa a serviciului sau prin neexecutarea acestori. 
- Informarea autoritatii contractante asupra prevederilor legate si a modificarilor survenite la

nivel legislativ in domeniul achizitiilor publice cu impact in procesul de aplicare a procedurii; 
Prezenfa saptamlinala a expertu/ui in cadrul institufiei si ori de elite ori este nevoie la 

solicitarea autoritatii contractante. 
4. OBLIGATIILE ACHIZITORULUI

Achizitorul va fumiza prestatorului toate informatiile si/sau documentele considerate
necesare pentru prestarea corespunzatoare a serviciilor prevazute in caietul de sarcini aferent 
fiecarei achizitii, programul anual al achizitiilor publice, referatele de necesitate cu referire la 
nevoile obiective ale autoritatii contractante, ce urmeaza a fi realizate prin atribuirea contractelor 
de achizitie publica. 

Achizitorul va fi responsabil de atribuirea si implementarea contractului de achizitii, si va 
nominaliza o persoana responsabila de urmarirea procedurii de achizitie. In ceea ce priveste 
evaluarea ofertelor, achizitorul va nominaliza o comisie pentru derularea fiecarei achizitii. 

5. OBLIGATilLE PRESTATORULUI

Prestatorul are obligatia de a realiza serviciile solicitate in termenul rezonabil si legal
stabilit de achizitor, pentru fiecare achizitie in parte. 

Prestatorul are obligafia de a se prezenta saptamiinal la sediul achizitorului si ori de 
elite ori este nevoie la solicitarea autoritatii contractante. 

Pe perioada derularii contractului se vor lua toate masurile pentru eliminarea situatiilor de 
conflict de interese in raport cu viitorii ofertanti. 
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6. CONFLICTUL DE INTERESE

Se vor aplica prevederile Legii 98/2016 privind achizitiile pub lice.
Pentru a se asigura independenta operatorului economic selectat, acesta nu trebuie sa se

regaseasca in situatiile prevazute la art. 60 din Legea nr. 98/2016 si va semna in acest sens o 
declaratie, care certifica faptul ca nu se afla in conflict de interese la momentul depunerii ofertei 
si ca va informa autoritatea contractanta in cazul in care se afla la un moment dat in aceasta 
situatie, in timpul indeplinirii sarcinilor pentru care a fost contractat. 

7. DURATA CONTRACTULUI

Contractul se va derula incepand cu data semnarii pana eel tarziu la 31 decembrie 2026, cu
posibilitatea de reziliere, la ocuparea postului vacant prin concurs. 

8. MOD UL DE PREZENTARE A OFERTEI

Oferta va respectarea cerintele caietului de sarcini �i va cuprinde: documente de calificare,
oferta tehnica si oferta financiara. 

Documente de calificare solicitate: 
- certificat de inregistrare/ certificart emis de ONRC cu specificarea codului CAEN

corespunzator achizitiei; 
- prezentarea CV-ului personalului desemnat pentru realizarea procedurilor de achizitii

(diploma/ certificat de absolvire, cursuri de specialitate in profesia de expert achizitii publice), si 
documente care sa certifice experienta in domeniul achizitiilor publice. 

Ofertantul va prezenta o oferta tehnica prin care va descrie punct cu punct modul in care 
va presta serviciile sale in conformitate cu cerintele caietului de sarcini. 

Oferta financiara va fi exprimata in lei (fara TV A) si va fi transmisa electronic pe adresa 
de e-mail: cultura@cicpctvs.ro, sau in plic, la sediul autoritatii contractante. 

9. CARACTERUL CONFIDENTIAL AL CONTRACTULUI

Partea contractanta nu are dreptul, f ara acordul scris al celeilalte parti: 

a) sa faca cunoscut unei terte persoane informatii, date sau documente, rezultate sau obtinute
in timpul derularii Contractului, acestea fiind considerate confidentiale (,,Informatiile
Confidentiale") si nici dupa expirarea valabilitatii acestuia, in afara persoanelor implicate in
indeplinirea Contractului ;

b) sa utilizeze informatiile, date le sau documentele obtinute sau la care are acces in perioada
derularii Contractului, in alt scop decat acela de a- i indeplini obligatiile contractuale.

0 parte contractanta va fi exonerata de raspundere pentru dezvaluirea de Informatii 
Confidentiale referitoare la Contract daca: 
a) informatia era cunoscuta inainte ca ea sa fi fost primita de la cealalta parte contractanta;
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b) informatia a fost dezvaluita dupa ce a fost obtinut acordul scris al celeilalte parti
contractante pentru asemenea dezvaluire;
c) partea contractanta a fost obligata in mod legal sa dezvaluie informatia prin intermediul
instantei judecatore�ti sau potrivit unei dispozitii legale.

Este in intelegerea Partilor ca nerespectarea obligatiei de asigurare a confidentialitatii sa 
fie considerata ca fiind o incalcare grava a obligatiilor contractuale de natura sa conduca la 
rezilierea de drept a Contractului. 

10. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE

Nu se solicita garantia de buna executie avand in vedere ca este un contract cu o 
valoare estimata sub pragul prevazut de art.7, alin.l din Legea nr.98/2016. 

11. REZILIEREA CONTRACTULill

Serviciul poate fi reziliat unilateral, cu notificare prealabila, pentru neexecutarea/nerespectarea 
de catre prestator a obligatiilor contractuale, respective in cazul angajarii prin concurs a postului 
vacant pentru achizitii pub lice. 

1. PLATA SERVICilLOR

Plata serviciilor efectuate se va face lunar, in termen de 30 de zile de la emiterea 
facturii fiscale. 

Limba de redactare a ofertei -Romana; 
Valabilitatea ofertei: 60 zile. 

Informatii suplimentare privind modul de derulare a achizitiei publice se pot obtine de la 
sediul Centrului Cultural Judetean Vaslui, din strada �tefan Cel Mare nr.64, tel. 0335401167, fax. 
0335 401166, e-mail cultura@cjcpctvs.ro 

intocmit, 

�� 
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